
 

Vade-mecum kontroli pomieszczeń i kolekcji 
Wykonać plan każdego pomieszczenia zaznaczając otwory, dostęp do innych pomieszczeń, oświetlenie, kontakty, przewody wodociągowe, grzewcze, 
elementy meblarskie. Ponumerować każde pomieszczenie i wykorzystać zestaw fiszek do każdego z tych pomieszczeń 
 
Data :                 Magazyn :                            

Pomieszczenie :                               rząd:                                  ciąg kom.: 
Kustosz : 
Inspektor : 

 
 

POMIESZCZENIA 
 
 Charakter, materiał, orientacja liczba Pb  Rodzaj problemów Pilne? 
Posadzka     
ściany     
stropy     
okna     
drzwi     
inne     
 

WYPOSAŻENIE 
Infrastrutura 
Rodzaj Stan Pb. Rodzaj problemów Pilne? 

okiennice/zasłony 
Sieć wodna 
Sieć elektryczna 
Oznakowanie półek etc. 
Winda, dźwig towarowy 
skrzynka elektryczna  

dobry / Zły 
dobry / Zły 
dobry / Zły 
dobry / Zły 
dobry / Zły 
dobry / Zły 

 
 

  

 
 
Światło 
Rodzaj Średnie wartości Problemy Pilne? 

Naturalne 
Żarowe / Fluorescenc. 

Natężenie: . . . . lux 
UV : . . . . .watt/lumen 

  

 
 
Ogrzewanie/Klimatyzacja/Wentylacja 
Rodzaj Wartości średnie Problemy Pilne?  

Centralne 
źródła pojedyncze 

Temperatura : . . . °C 
Wilgotność: . . . .% HR 

  



 

Meble 
 Rodzaj Liczba Rozmiary Problemy Pilne? 

Półki 
 

     

Meble ruchome 
 

     

Meble do archi-
wizacji poziomej 

     

Blaty do pracy      
Wózki 

 
     

Drabiny 
  

     

Inne 
 

     

 
KONTROLA i ZAPOBIEGANIE POWSTANIU RYZYKA 

Zanieczyszczenia 
  Rodzaj problemów Pilne?  

Filtry na kurz 
Filtry na gaz 
Pielęgn. przew. powietrznych 
Uszczelnienie zamknięć 
Osadzone pyły wokół otworów 
Posadzka betonowa 

Oui / Non 
Oui / Non 
Oui / Non 
Oui / Non 
Oui / Non 
Oui / Non 

  

 
Bezpieczeństwo przeciwpożarowe 
Rodzaj  Rodzaj problemów Pilne? 

Czujniki Oui / Non   
Gaśnice Oui / Non   
Oznakowanie « Nie palić » Oui / Non   
Plan ewakuacji, jej oznaczenie Oui / Non   

 
Ryzyko zalania 
Rodzaj Pb. Rodzaj problemów Pilne? 

Kanalizacja    
Ogrzewanie    
Uszczelnienie    
Meble    



 

 
Zabezpieczenie przed kradzieżą 
Rodzaj Stan Pb. Rodzaj problemów Pilne? 

Zamknięty dostęp Oui   Non    
Nadzór/ Alarm Oui   Non    
Upoważnienie do wejścia Liczba osób    

 
Zainfekowanie 
Rodzaj Lokalizacja Uwagi Pilne? 
Ślady owadów pomieszczenie       sprzęty    

miejsce przechowywania 
  

Grzyby pomieszczenie      sprzęty    c 
miejsce przechowywania 

  

Uszczelnienie 
otworów 

Dobry       
Zły  

  

Czystość 
pomieszczenia 

Dobry     
Zły  

  

 
REGULAMIN I NADZÓR 

 
 Komentarze/Problemy Pilne? 
Pielęgnacja/czyszczenie 
pomieszczeń 

Personel 
Częstotliwość 

 

Pielęgnacja przewodów 
powietrznych (Wen./Klima) 

Dobra 
Zła 

 

Upoważnienie do wejścia personelu 
zwiedzających 

 

Nadzór nad zagrożeniami Pożar    Kradzież   Zalanie    Klimat  
Plan ewakuacji, interwencji 
w przypadku katastrofy 

  

 

 
 
 
 
 
 



 

Vade-mecum inspekcji zbiorów 
 
 
Formularz jest użytkowany dla każdego pojedynczego elementu lub dla grupy elementów wyposażenia, w zależności od ich jednorodności.. 
 
 
Rodzaj sposobów przechowywania 

 Rodzaj, materiały  Format Liczba Problemy Pilne? 
Pudełka      
Ramy      
Pakiety/papier pakowy      
luzem      
Teczki      
Koperty/folie       
Passe partout      
Rulony      
Inne: 

 
               

 
Degradacja miejsc przechowywania 
 Ilość / Lokalizacja Pilne? 

Zakurzenie    
Otoczki   
Uszkodzenia mechaniczne   
Deformacje/Zgniecenia   
Zagięcia   
Rozdarcia   
ubytki   
Inne:   

Zniszczenia chemiczne   
Zażółcenia   
Blaknięcia   

 



 

Rodzaj zbiorów 
 Rodzaj, materiał  Format Liczba Problemy Pilne? 

Rysunki      
Grafiki      
Manuskrypty na kartkach      
Mapy / Plany      
Plakaty      
Gazety       
Albumy      
Książki      
Inne 

 
               

 
Degradacje kolekcji 
 Ilość / Lokalizacja Pilne? 

Zabrudzenia   
Zakurzenie   
Plamy (rodzaj)   
Otoczki   
Inne   
Zniszczenia mechaniczne   

Deformacje/Zabrudzenia   
Zagięcia/   
Rozdarcia   
Ubytki   
Miejsca wytarte   
przegub/główka/grzbiet zniszcz   
Uszkodzone narożniki   
Inne   

Zniszczenia chemiczne   
Żółknięcie   
Blaknięcie warstwy powierzch.   
Papier łąmiący się   
papier miękki   
Inne   

Zniszczenia biologiczne   
Foxing / grzybnia   
Otwory/kanały larwalne   
Pozostałości po owadach   
Inne:   



 

 
Notatki, Schemat, Legenda 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


