Nabor na stanowisko bibliotekarza
w Bibliotece Glownej Akademii Sztuki Wojennej w Warszawie

TERMIN SKEADANIA OFERT: 02.01.2025r.

PLANOWANE ZATRUDNIENIE OD: 01.02.2025 r.

Twaj zakres obowigzkow/opis stanowiska pracy:

Administrowanie pakietem biurowym Microsoft (MS) 365;

Obstuga programu SOWA w zakresie prowadzenia kont uzytkownikow, tworzenie
i modyfikowanie rekordow bibliograficznych (druki zwarte i ciagle) oraz prowadzenia
statystyk;

Przechowywanie i udostepnianie zbiorow w czytelni;

Selekcja ksiegozbioru;

Prowadzenie/ewidencjonowanie prenumeraty czasopism gromadzonych

w bibliotece;

Prowadzenie katalogu komputerowej bazy czasopism;

Wsparcie uzytkownika w wyszukiwaniu potrzebnej literatury oraz w korzystaniu
Z e-zasobow;

Udzielanie uzytkownikom informacji bibliotecznych na miejscu, telefonicznie

i korespondencyjnie;

Realizowanie procedur zakupu prasy oraz reklamacji;

Prowadzenie ewidencji czytelnikow;

Opracowywanie formalne i rzeczowe wydawnictw;

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem wydawnictw do udostepniania

1 magazynowania;

Prowadzenie inwentarzy;

Przygotowywanie materiatéw i dokumentoéw przekazywanych do Archiwum;
Poglebianie wiedzy fachowe;j.

Wymagania:

wyksztalcenie wyzsze lub $rednie (dobrze widziany ukonczony kierunek z zakresu
bibliotekoznawstwa i informacji naukowej);

udokumentowany minimum 3 letni staz pracy w bibliotece lub instytucjach
pokrewnych;

znajomosc¢ programu SOWA (ewentualnie inny biblioteczny);

samodzielnos$¢, kreatywnosc¢ i odpowiedzialno$¢ w dziataniu;

umiejetnosc¢ szybkiego uczenia sie i zaangazowanie;

brak przeciwwskazan do prac w magazynach ksiegozbioru (kurz, przenoszenie
ksigzek i czasopism).



Dodatkowym atutem bedzie:

Znajomosc jezyka angielskiego;
Znajomos¢ procedur z zakresu PZP

Co oferujemy:

stabilne zatrudnienie - umowa o prace,

dodatkowe wynagrodzenie w postaci 13-tej pensji,

nagrody - w zaleznosci od wynikéw pracy,

dostep do réznorodnych szkolen,

pakiet socjalny, w tym: dofinansowanie wypoczynku,

mozliwo$¢ wykupienia polisy na zycie i dodatkowej opieki medycznej w
preferencyjnej cenie.

I. Kandydaeci aplikujagecy na stanowisko proszeni s3 o przeslanie do
02.01.20235 r. na adres: kadry-aszwoj@ron.mil.pl lub Akademia Sztuki Wojennej w
Warszawie, al. Gen. A. Chrusciela ,Montera” 103, 00-910 Warszawa, z dopiskiem:
,»otanowisko bibliotekarza w Bibliotece Gtownej Akademii Sztuki Wojennej” lub ztozenie w
punkcie podawczym ASzWoj mieszczacym sie w Biurze Przepustek ASzWoj, nastepujacych
dokumentow:

podanie o zatrudnienie skierowane do Rektora;

CV i list motywacyjny;

zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji;

kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, kwalifikacje i
doswiadczenie zawodowe;

informacje o dorobku naukowym, zawodowym i organizacyjnym;

Zgodnie z art. 13 ust.1 i ust.2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
(dyrektywy 95/46/WE) (D. Urz. UE nr L 119 z 4.05.2016 r.), informujemy, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Sztuki Wojennej z
siedziba przy al. gen. Antoniego Chrusciela ,,Montera” 103, 00-910 Warszawa.
Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych z ktérym moze Pani/Pan
skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail: iod.aszwoj@ron.mil.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu rekrutacji na podstawie przepiséw
prawa pracy.


mailto:kadry-aszwoj@ron.mil.pl

KLAUZULA INFORMACYJNA
DLA OSOB UBIEGAJACYCH SIE O ZATRUDNIENIE

(Informacja z art. 13 RODO o przetwarzaniu danych osobowych):

Administratorem Pani/a danych osobowych jest: Akademia Sztuki Wojennej
z siedzibg w Warszawie, al. gen. Chrusciela ,,Montera” 103

Pani/a dane przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji,
na podstawie przepisow prawa pracy (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

W zakresie informacji wskazanych w ogtoszeniu jako niezbedne, zgodnie z Kodeksem
Pracy - podanie danych jest obowigzkowe i niezbedne do udziatu w procesie rekrutacji.
Dane niewymagane przepisami prawa, przekazane przez Panalia w przestanych
dokumentach, bedg przetwarzane na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

Podanie danych innych niz wskazane w ogtoszeniu jako wymagane, nie ma wptywu na
proces rekrutacji i nie jest niezbedne.

Pani/a dane bedg przechowywane przez okres 30 dni od daty zakonczenia procesu
rekrutacji, a nastepnie komisyjnie zniszczone.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z klauzulg informacyjng dla oséb ubiegajgcych sie o zatrudnienie.

(Miejscowo$c, data, czytelny podpis
osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie)

Wyrazam dobrowolng zgode na przetwarzanie moich danych osobowych innych niz wymagane przez
art. 22" § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy przez Akademie Sztuki Wojennej w
Warszawie, zawartych w dostarczonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych, w celu realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 .

(Miejscowo$c, data, czytelny podpis
osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie)



	3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu rekrutacji na podstawie przepisów prawa pracy.

