
Nazwa instytucji = Główna Biblioteka Lekarska im. St. Konopki 

Dokładny adres =  ul. Chocimska 22, 00-791 Warszawa 

Data złożenia oferty =  19.10.2022 

Data ważności ogłoszenia =  10.11.2022 

Oferowane stanowisko =  Pracownik Działu Obsługi Czytelnika 

Zakres obowiązków =  

 - udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych 

  - monitorowanie i prowadzenie korespondencji elektronicznej z 

czytelnikami 

 - pomoc czytelnikom w zakresie doboru haseł i metod 

wyszukiwania informacji medycznych 

 - potwierdzanie udziału w publikacjach naukowych lekarzy  

 - realizacja składanych przez czytelników zamówień na kopie z 

materiałów bibliotecznych GBL oraz sprowadzanie kopii 

materiałów bibliotecznych z innych bibliotek krajowych 

 - udostępnianie i wypożyczanie materiałów bibliotecznych  

- realizacja zamówień oraz prowadzenie kartoteki rewersów w 

ramach wypożyczeń międzybibliotecznych 

 - wystawianie rachunków, sporządzanie raportów kasowych i 

rozliczenia pieniężne z Działem Księgowości 

 - wykonywanie skanów i kserokopii 

 - wykonywanie innych prac zlecanych przez przełożonego 

 

Tryb pracy =  Umowa o pracę (praca zmianowa, jedna sobota w miesiącu) 

Data zatrudnienia =  01.12.2022 
Proponowane 
wynagrodzenie =  

 
Wykształcenie =  

Średnie, wyższe, mile widziane na kierunku bibliotekoznawstwo, 
informacja naukowa 

Dodatkowe wymagania =  

 Znajomość języka angielskiego w stopniu komunikatywnym 

 Dobra znajomość obsługi komputera 

  

Inne wymagania =  

 Odpowiedzialność i samodzielność w zakresie powierzonych 

obowiązków 

 Zaangażowanie w pracę 

 Dyspozycyjność, komunikatywność, wysoka kultura osobista 

 

Wymagane dokumenty =  
 CV, list motywacyjny, klauzula wyrażająca zgodę na przetwarzanie 
danych osobowych 

Adres kontaktowy =  rekrutacja@gbl.waw.pl 



Uwagi =  

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania się z wybranymi 

kandydatami 

 
 


