	Nazwa instytucji =
	[bookmark: _GoBack]Żydowski Instytut Historyczny im. E. Ringelbluma

	Dokładny adres = 
	Tłomackie 3/5, 00-090 Warszawa

	Data złożenia oferty = 
	02.08.2022

	Data ważności ogłoszenia = 
	20.08.2022

	Oferowane stanowisko = 
	Bibliotekarz

	Zakres obowiązków = 
	· Opracowywanie formalne i rzeczowe materiałów bibliotecznych w systemie Aleph 500
· Obsługa czytelników i innych gości odwiedzających bibliotekę
· Udostępnianie księgozbioru, monitoring terminowości zwrotów
· Prowadzenie kwerend, przygotowanie zestawień bibliograficznych i innych usług w zakresie informacji naukowej, bibliograficznej i faktograficznej, związanych z kulturą i historią Żydów na użytek pracowników Instytutu i czytelników biblioteki
· Przygotowywanie baz własnych na podstawie zbiorów biblioteki
· Udział w spisach kontrolnych księgozbioru

	Tryb pracy = 
	Umowa o pracę

	Data zatrudnienia = 
	Wrzesień – październik 2022

	Proponowane wynagrodzenie = 
	

	Wykształcenie = 
	· wykształcenie w zakresie bibliotekarstwa, bibliotekoznawstwa, hebraistyki, judaistyki, historii lub pokrewnych

	Dodatkowe wymagania = 
	· komunikatywna znajomość języka angielskiego
· umiejętność obsługi komputera; znajomość programów pakietu MS Office
· zainteresowanie historią Żydów polskich, wiedza na temat historii i kultury Żydów
· brak przeciwskazań lekarskich do pracy w magazynach bibliotecznych i z materiałami bibliotecznymi

	Inne wymagania = 
	· mile widziana znajomość języka hebrajskiego lub jidysz
· doświadczenie w pracy z wykorzystaniem formalnych języków informacyjno-wyszukiwawczych, zwłaszcza JHP BN
· znajomość polskich przepisów katalogowania w formacie MARC21
· sumienność, dokładność, dobra organizacja pracy własnej
· umiejętność poszukiwania i zbierania informacji oraz ich prezentowania w sposób syntetyczny
· umiejętność pracy w zespole, pracy w kontakcie z klientem
· gotowość do nauki i pozyskiwania nowych kompetencji

	Wymagane dokumenty = 
	Prosimy o umieszczenie w zgłoszeniach zgody na przetwarzanie danych osobowych w postaci oświadczenia: „Oświadczam, iż wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Żydowski Instytut Historyczny im E. Ringelbluma w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji do pracy w ŻIH. Jestem świadoma/y posiadania prawa do cofnięcia udzielonej zgody, dostępu do moich danych i ich poprawiania.”

	Adres kontaktowy = 
	rekrutacja@jhi.pl

	Uwagi = 
	Rekrutacja: proces dwuetapowy. Etap pierwszy – przesłanie CV, listu motywacyjnego z załączoną Zgodą na przetwarzanie danych osobowych i ocena formalna złożonych aplikacji. Wybrane osoby spełniające wymagania zostaną̨ zaproszone do udziału w drugim etapie rekrutacji, czyli rozmowie kwalifikacyjnej w siedzibie ŻIH. 
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