	[bookmark: _GoBack]Nazwa instytucji =
	Polski Instytut Spraw Międzynarodowych (PISM)

	Dokładny adres = 
	00-950 Warszawa, ul. Warecka 1A

	Data złożenia oferty = 
	03.12.2019

	Data ważności ogłoszenia = 
	01.01.2020

	Oferowane stanowisko = 
	bibliotekarz

	Zakres obowiązków = 
	Oczekujemy udziału w następujących pracach bibliotecznych, m.in.:
· udostępnianiu zbiorów w czytelni, pracy z czytelnikiem polskim i zagranicznym, studentami i pracownikami nauki oraz dyplomatami, w przyszłości prowadzenia korespondencji bibliotecznej z czytelnikami oraz w ramach wypożyczeń międzybibliotecznych
· obsłudze magazynu bibliotecznego obejmującego prawie 200 tys. vol., realizacji zamówień czytelników, udziału w przemieszczeniach księgozbioru, systematycznym porządkowaniu księgozbioru w czytelni 
· gotowości do podjęcia w przyszłości innych prac bibliotecznych, takich jak: gromadzenie książek i czasopism, opracowanie zbiorów (formalne i rzeczowe – wg tezaurusa), prowadzenie korespondencji bibliotecznej z dostawcami i bibliotekami współpracującymi

	Tryb pracy = 
	Zakres godzin do negocjacji.

	Data zatrudnienia = 
	

	Proponowane wynagrodzenie = 
	Adekwatne do kompetencji i doświadczenia

	Wykształcenie = 
	Co najmniej średnie i status studenta lub wyższe 

	Dodatkowe wymagania = 
	Dobra znajomość języka angielskiego (w stopniu umożliwiającym płynną komunikację z czytelnikiem zagranicznym).

	Inne wymagania = 
	· podzielna uwaga 
· zachowanie dokładności i dobrej organizacji pracy przy presji czasu
· umiejętność precyzyjnej i zwięzłej wypowiedzi, 
· sprawne i efektywne wyszukiwanie informacji

	Wymagane dokumenty = 
	CV, zgoda na przetwarzanie danych osobowych

	Adres kontaktowy = 
	wietecha@pism.pl

	Uwagi = 
	Zgłoszenia prosimy przesyłać drogą elektroniczną na adres wietecha@pism.pl. Odpowiemy na wybrane oferty.



