	Nazwa instytucji =
	Gminna Biblioteka Publiczna w Kłomnicach

	Dokładny adres = 
	42-270 Kłomnice ul. Strażacka 18A

	Data złożenia oferty = 
	28 października 2019 r.

	Data ważności ogłoszenia = 
	29  listopada 2019 roku do godz.15.00

	Oferowane stanowisko = 
	Dyrektor

	Zakres obowiązków = 
	a. kierowanie działalnością i zarządzanie Gminną Biblioteką Publiczną w Kłomnicach oraz reprezentowanie jednostki na zewnątrz,
b. realizacja celów i zadań statutowych oraz realizacja przedstawionego programu działania instytucji kultury,
c. prowadzenie gospodarki finansowej w oparciu o obowiązujące przepisy,
d. pozyskiwanie pozabudżetowych środków finansowych, w tym środków z programów unijnych,
e. opracowywanie wewnętrznych aktów prawnych,
f. sporządzanie sprawozdań z prowadzonej działalności,
g. sprawowanie nadzoru nad majątkiem jednostki.


	Tryb pracy = 
	pełny etat

	Data zatrudnienia = 
	[bookmark: _GoBack]grudzień 2019 r.

	Proponowane wynagrodzenie = 
	

	Wykształcenie = 
	wykształcenie wyższe, preferowane będą osoby posiadające wykształcenie specjalistyczne w zakresie bibliotekarstwa a także doświadczenie w pracy w instytucjach prowadzących działalność kulturalną oraz w urzędach organów administracji rządowej lub samorządowej na stanowisku ds. działalności kulturalnej,

	Dodatkowe wymagania = 
	a. znajomość aktów prawnych dotyczących instytucji kultury ze szczególnym uwzględnieniem: ustawy o bibliotekach, ustawy o samorządzie gminnym, ustawy o finansach publicznych, o rachunkowości, ustawy prawo zamówień publicznych,
b. znajomość problematyki związanej z funkcjonowaniem instytucji kultury i zagadnień branży kulturalnej,
c. znajomość zagadnień związanych z pozyskiwaniem pozabudżetowych środków finansowych w tym z dotacji Unii Europejskiej,
d. predyspozycje menadżerskie i organizatorskie,
e. dodatkowe kwalifikacje zawodowe (w tym ukończone studia podyplomowe, kursy z zakresu zarządzania instytucjami kultury)
f. umiejętność organizacji pracy i doświadczenie w kierowaniu zespołem pracowników,
g. preferowane będą osoby posiadające doświadczenie w pracy w instytucjach kultury oraz w urzędach organów administracji rządowej lub samorządowej na stanowisku bibliotekarz znające obowiązujące przepisy w zakresie funkcjonowania instytucji kultury, mienia komunalnego i finansów publicznych.


	Inne wymagania = 
	

	Wymagane dokumenty = 
	a. list motywacyjny, z uzasadnieniem ubiegania się kandydata na stanowisko dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Kłomnicach,
b. życiorys (CV) z opisem przebiegu pracy zawodowej,
c. kwestionariusz osobowy osoby ubiegającej się o zatrudnienie,
d. autorską pisemną koncepcję funkcjonowania Gminnej Biblioteki Publicznej w Kłomnicach ze szczególnym uwzględnieniem perspektywicznej wizji rozwoju działalności (uwzględniającą zakres programowy, organizacyjny i finansowy),
e. kserokopie świadectw pracy (potwierdzone przez kandydata za zgodność z oryginałem),
f. kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie i posiadane kwalifikacje (potwierdzone przez kandydata za zgodność z oryginałem),
g. kserokopie dokumentów potwierdzających ukończenie kursów, szkoleń (potwierdzone przez kandydata za zgodność z oryginałem),
h. oświadczenie kandydata, że nie był skazany prawomocnym wyrokiem za umyślnie popełnione przestępstwo lub przestępstwo skarbowe,
i. oświadczenie kandydata, że nie był karany zakazem pełnienia funkcji związanych z dysponowaniem  środkami publicznymi, o którym mowa  w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1440),
j. oświadczenie kandydata o braku przeciwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku kierowniczym,
k. oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystania z pełni praw publicznych,
l. zaświadczenie o zatrudnieniu – w przypadku trwania stosunku pracy,
m. Zgoda kandydata na przetwarzanie danych osobowych  do celów przeprowadzenia konkursu na stanowisko dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Kłomnicach. Wzór stanowi załącznik Nr. 1 do  ogłoszenia.


	Adres kontaktowy = 
	Urząd Gminy Kłomnice, ul. Strażacka 20, 42-270 Kłomnice.

	Uwagi = 
	http://www.bip.klomnice.pl/index.php?job=wiad&idg=4&id=612&x=105&y=32&n_id=6394 



